BX Birken

Upprattad av Hans-Goran Larsson och Henry Franzén oktober 2017.
Senast reviderad:

Arbetsbeskrivning ansvarsomradet Material & Bricklaggning

Mal material: Materialvard ger langre livslangd = lagre kostnader for klubben. Dessutom bidrar frasch
och fungerande material & utrustning till 6kad trivsel.

Mal bricklaggning: Ratt antal brickor laggs i ratt tid med 100% kvalité.
Materialansvarig

e Haller koll pa bord, stolar, budlador, brickor & kortlekar

e Reparerar eller anskaffar nytt material med gott ekonomiskt omdéme
e Bridgemate-dosor servas via inre rengoring och vid behov byte av delar
e Bricklaggningsmaskinen behover ocksa hallas i toppskick

e Anskaffar papper & toner till klubbens skrivare

Bricklaggningsansvarig

e Inforskaffar info om behovet av brickor

e Planerar bemanning och leder bricklaggnings-arbetet
e Ser till att reserver finns utbildade

e Vid behov hamtar hem givfiler fran SBF

e Sparar givfiler enligt tavlingsansvarigs instruktion

For narvarande ingar fler uppgifter i detta uppdrag:

e |-medlemmar regas hos SBF, adressdndringar samt avlidna medlemmar rapporteras
e Ryckerin som TL ibland tisdag & fredag dag.

e Resultatrapportering via ruter

e Lagger upp "Veckans program” samt Spelschema var & hést pa klubbens hemsida
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